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Oprettelse af plan 
Det er ikke muligt at sende spørgeskemaer direkte til borgerne. For at tildele spørgeskemaer til borgere 

i medarbejderløsningen skal disse spørgeskemaer tildeles en plan i KAM. En plan kan bestå af ét eller 

flere spørgeskemaer.  

Når du opretter en plan, skal du navngive planen ved at følge vejledningen ’Struktur for navngivning i 

KAM for Kommunal PRO’.  

Hvis du vil kopiere en allerede oprettet plan, kan du følge vejledningen ’Kopiering af planer’. 

Når nationale skemaer benyttes i planer, skal disse skemaer lægges direkte ind i den plan, der bygges. 

De skal altså IKKE kopieres. Følg vejledningen ’Benyt nationale skemaer i plan’ for mere information. 

NB! Husk at påføre korrekt ’tiltænkte organisationer’ på planen. Den tiltænkte organisation skal svare 

til den organisatoriske placering, hvor medarbejderen, der skal benytte planen, er placeret. Dette er 

kommuner/regioner samt andre bestemte organisationer og ikke et careteam. Der kan tilknyttes mere 

end én tiltænkt organisation. 

 

Handling Illustration 

Log ind i KAM med 

din bruger.   

Tryk på ’Planer’ i 

menuen.  

 

Tryk på ’Opret ny 

plan’. 
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Tildel borger- og 

medarbejdervendt 

navn.  

Tilføj evt. 

borgervendt og 

medarbejdervendt 

beskrivelse samt 

formål.  

NB! Følg 

vejledningen 

’Struktur for 

navngivning i KAM 

for Kommunal PRO’.  

Tilføj den/de 

organisationer, der 

skal benytte planen, 

ved at trykke på 

’Tiltænkte 

organisationer’.  

NB! Se information 

om tiltænkte 

organisationer i 

toppen af dette 

dokument. 

Tilføj evt. målgruppe 

og medredaktører. 

Medredaktører er 

organisationer, der 

må rette i planen. 

 

 

Tryk ’Gem’. 

 

Planen er nu oprettet og du kan tilføje spørgeskemaer til planen. 

Følg vejledningen ’Tilknyt spørgeskemaer til planer’ for at tilføje spørgeskemaer og publicere 

planen. 

Følg vejledningen ’Benyt nationale skemaer i plan’ for at tilføje nationale spørgeskemaer og 

publicere planen. 

 


