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Kopiering af planer 
I medarbejderløsningen kan man kun se planer, hvori den tiltænkte organisation, som medarbejderen 

tilhører, er angivet. I KAM er det dog muligt at se alle planer. Derfor er det altid en god ide at undersøge, 

om der findes en plan fra en anden organisation, som du kan benytte. Her er det er muligt at kopiere 

den allerede oprettede plan og lave din egen tilrettede version.   

Når du kopierer en plan, skal du følge vejledningen ’Struktur for navngivning i KAM for Kommunal PRO’ 

for navngivning af planen. 

Når en plan kopieres, vil navnene på spørgeskemaet/spørgeskemaerne i planen ikke blive ændret. Hvis 

dette ønskes, skal det gøres manuelt efter planen er kopieret.  

Følg denne vejledning for at kopiere en allerede oprettet plan. 

NB! Nationale planer med nationale spørgeskemaer må IKKE kopieres!  

NB! Når planen er kopieret og gjort aktiv, er det er kun muligt at tilgå den i medarbejderløsningen, hvis 

medarbejderen sidder i den samme tiltænkte organisation, som er angivet i planen.  

 

Handling Illustration 

Log ind i KAM med 

din bruger. 

Tryk på ’Planer’ i 

menuen. 

 

Fremsøg planen 

ved at skrive det 

borgervendte navn 

i søgefeltet. 

Tryk derefter ’Søg’. 
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Verificer, at det er 

den korrekte plan, 

ved at trykke på pi-

len og se evt. med-

arbejdervendt be-

skrivelse. 

 

Tryk på de 3 prik-

ker ud for planen. 

 

Tryk ’Kopier’. 

 

Tildel borgervendt 

og medarbejder-

vendt navn på den 

kopierede plan. 

NB! Følg vejlednin-

gen ’Struktur for 

navngivning i KAM 

for Kommunal 

PRO’. 

 

Tryk ’Ja’, efter du 

har navngivet pla-

nen. 
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Tilføj evt. en bor-

gervendt eller 

medarbejdervendt 

beskrivelse. 

 

Tilføj ’Tiltænkte or-

ganisationer’. Tilføj 

derudover evt. for-

mål, målgruppe el-

ler medredaktør.  

 

NB! Dette step er 

vigtigt! Tilføj 

den/de ’Tiltænkte 

organisationer’, der 

skal kunne se pla-

nen i medarbejder-

løsningen. 

 

Tryk ’Gem’. 

 

Tilføj evt. flere 

spørgeskemaer ved 

at trykke ’Tilføj ak-

tivitet’. 

NB! For mere vej-

ledning følg ’Tilknyt 

spørgeskema til 

planer’. 

 

Når planen er tilrettet, skal den gøres aktiv for at kunne benyttes i medarbejderløsningen. 

Tryk på tandhjulet 

til højre, for at pub-

licere planen. 
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Tryk ’Publicér’. 

 

Tryk ’Ja’. 

 

Du har nu kopieret planen, tilrettet den og gjort den aktiv.  

Planen kan nu tilgåes i medarbejderløsningen. 

 


